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«Утверждаю»:
Директор ГБОУ СОШ 

с.Старый Маклауш
________________Груздева Н.П. 
Приказ № 69-од от 27.11.2025 г.

ИНСТРУКЦИЯ
по работе библиотеки с изданиями,

включёнными в «Федеральный список экстремистских материалов»

1. Общие положения
1.1. Настоящая инструкция разработана  в  соответствии  со  следующими законодательными 
материалами:
• Федеральный закон от 25.06.2002 N 114-ФЗ (ред. от 23.11.2015) «О противодействии 
экстремистской деятельности»;
• Федеральный закон от 29.12.1994 N 78-ФЗ (ред. от 03.07.2016) «О библиотечном деле» 
(с изм. и доп., вступ. в силу с 03.10.2016);
• Федеральный закон от 29.12.1994 N 77-ФЗ (ред. от 03.07.2016) «Об  обязательном 
экземпляре документов»;
• Приказ Генпрокуратуры России от 19.11.2009 N 362 (ред. от 17.11.2016)  «Об 
организации прокурорского  надзора за  исполнением  законодательства о  противодействии 
экстремистской деятельности»;
• Приказ Минюста России от 11.12.2015 N 289 (ред. от 24.11.2016) «О порядке ведения 
федерального  списка экстремистских материалов»  (Зарегистрировано  в Минюсте  России 
24.12.2015 N 40217);
• Российская  Федерация.  Министерство  юстиции.  Федеральный список экстремистских 
материалов: по состоянию на 20.05.2021 [Электронный ресурс.]
- URL: http://miniust.ru/ru/node/243787 (26.03.2021);
• «Рекомендации по  работе  библиотек с  документами,  включенными  в  федеральный 
список экстремистских материалов» (утв. Минкультуры России 12.09.2017).

1.2. Настоящая  инструкция  регламентирует порядок выявления сотрудниками библиотеки 
КГБ  ПОУ  изданий,  включённых  в  «Федеральный  список  экстремистских  материалов», 
опубликованный  на  официальном  сайте  Министерства  юстиции РФ  
http://www.minjust.ru/nko/fedspisok  (далее  – «Федеральный список»), в соответствии со ст. 13 
Федерального  закона  РФ «О  противодействии  экстремистской  деятельности» от 25.07.2002 
года № 114

2. Выявление изданий, включенных в ФСЭМ

2.1. Работа  по  выявлению  изданий,  включенных  в  Федеральный  список  экстремистских 
материалов, осуществляется в следующем порядке:

2.1.2. Распоряжением директора создается Комиссия по проверке экстремистских материалов в 
ОО (далее–Комиссия).
2.1.3. При  комплектовании  библиотечного  фонда,  на  этапе  заказа  или  поступления, 
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независимо  от  источника  комплектования  библиотекарь  (ответственный   библиотекой  ОО) 
проводит  обязательную  сверку  изданий  с  Федеральным  списком с  целью  недопущения  в 
библиотечный фонд материалов экстремистского содержания.
2.1.4. Библиотекарь  (ответственный   библиотекой  ОО) систематически  (не  реже  1  раза  в 
квартал) следит  за обновлением ФСЭМ, распечатывает список, обеспечивает его хранение в 
отдельной папке, ежеквартально обновляет.
2.1.5. Комиссия,  библиотекарь  (ответственный библиотекой ОО) проводят  ежеквартальную 
сверку «Федерального списка» с каталогом библиотеки и поступающими документами.
2.1.6. По результатам проверки составляют  Акт о наличии/отсутствии в библиотечном фонде 
документов, включенных в ФСЭМ (Приложение №1 и №2). 
2.1.7. Факт  сверки  фиксируется  записью  в  «Журнале  сверки  с  «Федеральным  списком 
экстремистских материалов» (Приложение 3).
2.1.8. При  обнаружении  экстремистского  материала,  издания  Комиссия  проставляет  на 
изданиях, включенных в ФСЭМ, специальный опознавательный знак («восклицательный знак в 
круге»), означающий, что доступ к изданию ограничен. 
2.1.9. При  обнаружении  запрещенных  материалов  Комиссия   составляет  акт  о  наличии 
изданий  экстремистского  содержания  (приложение   № 2),  который подписывается  членами 
Комиссии  по  проверке  экстремистских  материалов  и  хранится  в  библиотеке.  Запрещенный 
материал  изымает   из  открытого  доступа  к  фонду библиотеки  ОО,  хранит  в  закрытых для 
доступа пользователей местах, осуществляет их списание для последующего уничтожения.

3. Выявление Интернет-ресурсов и ограничение доступа с компьютеров библиотеки.
3.1. В целях исключения возможности массового распространения материалов, включенных 
в  ФСЭМ,   не  реже  одного  раза  в  квартал   проводится  работа  по  блокированию доступа  с 
компьютеров, установленных в библиотеке, к документам и сайтам с потенциально опасным 
экстремистским содержанием, и сайтам, несовместимыми с задачами образования.
3.2. По  результатам  сверки  ФСЭМ  с  электронными  документами  и  Интернет-  сайтами, 
доступ к которым возможен с компьютеров, установленных в библиотеке, составляется Акт о 
блокировке Интернет-ресурсов, включенных в ФСЭМ (Приложение № 4).

4. Контроль и ответственность 

4. 1.     Контроль за настоящей инструкцией осуществляет директор ОО.
4.2.    Ответственность  за  своевременное  и  качественное  выполнение  работ  по  выявлению  и 
исключению  из  библиотечного  фонда  ОО  запрещенных  материалов  несет  библиотекарь 
(ответственный библиотекой). 
4.3.    Ответственность  за  своевременное  и  качественное  выполнение  работ  по  блокированию 
доступа  к  запрещенным  Интернет  -  сайтам,  указанным  в  ФСЭМ,  несет  библиотекарь 
(ответственный библиотекой).



Приложение №1

АКТ 
сверки библиотечного фонда ГБОУ СОШ с. Старый Маклауш

с Федеральным списком экстремистских материалов

 от «    »         20       г.

Мы,  нижеподписавшиеся,  председатель  рабочей  комиссии  по  сверке  имеющихся  в  фонде 
библиотеки документов с «Федеральным списком экстремистских материалов»
члены комиссии: ________________________________________________________
составили настоящий акт в том, что нами в период с «    »  по «   » 20   г.   проведена 
проверка документного фонда библиотеки на предмет выявления и изъятия из библиотечного 
фонда изданий, включённых в «Федеральный список экстремистской литературы».
Сверка  проводилась  путём  сличения  изданий,  включённых  в  «Федеральный  список 
экстремистских  материалов»  с  документами  фонда  и  справочно-  библиографическим 
аппаратом библиотеки.
В результате проверки издания, подлежащие изъятию, не выявлены (выявлены).
Подписи членов комиссии:

______________________/______________
_____________________/_______________ 
____________________/________________



Приложение №2

АКТ
о наличии изданий, включенных в федеральный список экстремистских материалов

от "__" _________ 20__ г.

Мы,  нижеподписавшиеся  (ФИО  ответственных  лиц  в  количестве  не  менее  3-х  человек), 
составили  настоящий  акт  в  том,  что  нами  была  проведена  сверка  федерального  списка 
экстремистских материалов со справочно-библиографическим аппаратом к фондам библиотеки.
В результате проверки в фонде выявлено (количество) документов, включенных в федеральный 
список экстремистских материалов.

Список прилагается.
Подписи членов комиссии:

______________________/______________
_____________________/_______________ 
____________________/________________



Приложение 3

Журнал сверки «Федерального списка экстремистских материалов» с фондом библиотеки

№ 
п/п

Дата 
проведения 

сверки
библиотечного 

фонда

№ акта о 
проведении 
проверки

Результат сверки (выявлено/ не 
выявлено)

ФИО
ответственного лица 
(подпись)



Приложение №4

АКТ
о блокировке Интернет-ресурсов, включенных в федеральный

список экстремистских материалов (ФСЭМ)
от "__" _________ 20__ г.

Мы, нижеподписавшиеся (ФИО ответственных лиц в количестве не менее 3-х человек), 
составили настоящий акт о том, что нами была проведена сверка федерального списка 
экстремистских материалов с электронными документами и Интернет-сайтами, доступ к 
которым возможен с компьютеров, установленных в библиотеке.
В  результате  проверки  выявлено  (количество)  электронных  документов  и  Интернет-
ресурсов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов. Произведена 
блокировка указанных ресурсов.
Список прилагается.

Подписи членов комиссии:

______________________/______________
_____________________/_______________ 
____________________/________________
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